
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลทา่ประจะ อ าเภอชะอวด จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก ่ทีด่นิทีเ่ป็นของบคุคลหรอืคณะบคุคล ไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคล ซึง่มี

กรรมสทิธิใ์นทีด่นิ หรอืสทิธคิรอบครองอยูใ่นทีด่นิทีไ่มเ่ป็นกรรมสทิธิข์องเอกชน ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก ่พืน่ทีด่นิ

และพืน้ทีท่ีเ่ป็นภเูขาหรอืทีม่นี ้าดว้ย โดยไมเ่ป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดรั้บการยกเวน้ภาษีหรอือยูใ่นเกณฑล์ดหย่อน ผูม้หีนา้ทีเ่สยี

ภาษีบ ารุงทอ้งที ่คอื ผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคมของปีใด มหีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีส่ าหรับปีนัน้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

เทศบาลต าบลทา่ประจะ 21/1 หมูท่ี ่1 ต าบลทา่ประจะ อ าเภอชะ
อวด จังหวดันครศรธีรรมราช 80180 โทรศพัท ์075-380-489/

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กรณีมกีารยืน่แสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึง่ตอ้งยืน่ใหมท่กุ 4 ปี

ตอ่ครัง้ (ภายในเดอืนมกราคม) 1. ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิยืน่แบบ

แสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 2. เจา้หนา้ทีรั่บแบบยืน่ ภ.บ.ท.5 
และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 3. 

ค านวณคา่ภาษีบ ารุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและ
ประเมนิคา่ภาษีบ ารุงทอ้งที ่

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี เทศบาลต าบลทา่ประจะ 
อ าเภอชะอวด จังหวดั

นครศรธีรรมราช 

 

2) กำรพจิำรณำ 
4.แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.5) 5. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งที่

ช าระเงนิ และรับใบเสร็จรับเงนิคา่ภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.11) 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลต าบลทา่ประจะ 
อ าเภอชะอวด จังหวดั

นครศรธีรรมราช 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

เอกสำรทีด่นิ-โฉนด(น.ส.4จ),น.ส.3ก,น.ส.3 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกรแสตมป์ บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ กรณี
มอบอ ำนำจใหบุ้คคลอืน่กระท ำกำรแทน 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

5) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษบี ำรุงทอ้งทีปี่ทีผ่ำ่นมำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) บญัชอีตัรำภำษบี ำรุงทอ้งที ่ตำมมำตรำ ๗ ก ำหนดไวใ้นบญัชทีำ้ย

พระรำชบญัญตั ิภำษบี ำรุงทอ้งที ่พ.ศ. ๒๕๐๘ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ทศบาลต าบลทา่ประจะ 21/1 หมูท่ี ่1 ต าบลทา่ประจะ อ าเภอชะอวด จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80180 โทรศพัท ์075-380-489 หรอืเว็บไซต ์www.thapaja.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่เทศบาลต าบลทา่ประจะ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลทา่ประจะ อ าเภอชะอวด จังหวดันครศรธีรรมราช กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ เทศบาลต าบลทา่ประจะ อ าเภอชะอวด จังหวดันครศรธีรรมราช 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)“พระราชบญัญัตภิาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. ๒๕๐๘”  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตภิาษีบ ารุงทอ้งที ่

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่เทศบาลต าบลทา่ประจะ 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


